C/ ProActive

Kas & Pas

Een Spend Cloud module

Zakelijke uitgaven van medewerkers brengen vaak een hoop
gedoe met zich mee: kosten voorschieten, losse bonnetjes,
declaratieformulieren en veel tijd kwijt aan controle en
administratie. Voor alle betrokkenen is het
declaratieproces vaak foutgevoelig,
onoverzichtelijk en tijdrovend. ProActive
biedt dé alles-in-één oplossing:
Kas & Pas.




De slimme prepaid betaalpassen van Kas & Pas zijn
volledig door de organisatie zelf te beheren. Door de
kaders die de organisatie stelt, krijgen medewerkers
duidelijkheid. Daarnaast zorgt dit ervoor dat de
administratie real-time inzicht, overzicht en controle heeft.

Voordelen administratie

Bankpassen volledig zelf te beheren

Beheerders hebben volledige controle over de
betaalpassen die zij aanvragen voor medewerkers, locaties
of teams. Denk hierbij aan de tenaamstelling, het te
besteden budget, de pincodes en opnamelimieten Dit alles
kan real-time door de beheerder worden verandert. Je
hoeft dus nooit meer één gedeelde pas uit te lenen en de
pincode te delen 6f als pasbeheerder zelf bij alle aankopen
te zijn.

Ook kunnen passen worden geblokkeerd of kunnen er
eenvoudig nieuwe passen worden aangevraagd. Per pas
kan worden aangegeven of deze wel of niet de optie heeft
om naast pinbetalingen ook iDEAL betalingen te doen of
cashgeld op te nemen. Zo houden beheerders controle
over alle zakelijke uitgaven.
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Real-time inzicht

Bij declaraties worden de uitgaven pas achteraf inzichtelijk
en heb je vaak geen grip op kleine uitgaven. Door gebruik
te maken van Kas & Pas worden alle zakelijke betalingen

van medewerkers real-time inzichtelijk. Met alle uitgaven
bedoelen we groot en klein, cash, pin, iDEAL of creditcard.
Hierdoor weten beheerders op elk moment waar de
zakelijke uitgaven naartoe gaan en hoeveel uitgaven er zijn
gedaan. Doordat alles real-time in één overzicht staat, krijg
je grip op tail spend en fraude.

Geen administratieve rompslomp

Door gebruik te maken van Kas & Pas zijn ingewikkelde
declaratieprocessen verleden tijd. Medewerkers doen
aankopen met de slimme betaalpassen en maken met
behulp van de Spend Cloud App direct een foto van het
betaalbewijs. Declaratieformulieren, het bewaren en
uitzoeken van bonnetjes en het bijhouden van
spreadsheets is niet meer nodig. Kortom: geen
administratieve rompslomp meer.
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Uitgaven direct verantwoord

Medewerkers verantwoorden hun uitgaven door een foto
te maken van het bonnetje. Kas & Pas maakt gebruik van
slimme software die helpt met het boekhoudkundig
coderen van deze uitgaven. De intelligente filters plaatsen
een uitgave automatisch onder de juiste kostensoort.
Daarna worden de kosten automatisch onder de juiste
grootboekrekening geplaatst, zodat deze verstuurd
kunnen worden naar het financiéle pakket.

Geld besparen
Door het declaratieproces te automatiseren, kun je tot wel

75% besparen op verwerkingskosten. Door het
declaratieproces te vervangen met Kas & Pas, komt daar

bovenop nog het besparen op bankkosten, omdat je maar
één bankrekening nodig hebt. Je maakt dus een einde aan
alle kleine, decentrale bankrekeningen. Daarnaast zorgt
het alles-in-één overzicht van de Spend Cloud ervoor dat
je tot 275.000 euro per jaar kunt besparen op kosten van
fraude.
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Kas & Pas maakt het proces van zakelijke uitgaven ook
voor medewerkers een stuk eenvoudiger. Medewerkers
krijgen meer overzicht en vrijheid. Ze hoeven niet stil te
staan bij ingewikkelde procedures, want dat is aan de
achterkant al ingericht. Ze zijn minder tijd kwijt aan het
verantwoorden van uitgaven en dit gaat met meer
gemak.

Voordelen medewerker

Alle betaalmogelijkheden

Medewerkers kunnen met Kas & Pas betalen via pin,
cash, iDEAL of met een mastercard creditcard. De
beheerder kan per pas bepalen welke
betaalmogelijkheden voor medewerkers beschikbaar
zijn. Hierdoor is cashless werken ook mogelijk.

Pin betalingen doen medewerkers met overal
geaccepteerde betaalpassen. Voor geldopnamen bij de
bank geldt dat de opnamen automatisch geregistreerd
worden als een storting in de bijbehorende kas.
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Met de Spend Cloud App kunnen medewerkers een QR-
code scannen om iDEAL betalingen te doen. Nadat de
betaling bevestigd is, wordt de transactie real-time in het
overzicht verwerkt.

Eenvoudige verantwoording
Medewerkers hebben geen enkele administratieve kennis

nodig om hun uitgaven te verantwoorden. Bij het toevoegen
van een betaalbewijs, krijgen medewerkers alleen voor hen

begrijpelijke kostensoorten zoals ‘boodschappen’ te zien. De
Kas & Pas module zorgt er vervolgens voor dat uitgaven
automatisch onder de juiste grootboekrekening worden
geboekt. Zo houden medewerkers meer tijd over voor
kerntaken en worden fouten in de administratie voorkomen.

Geen kosten meer voorschieten

Medewerkers hoeven met de slimme betaalpassen van Kas
& Pas nooit meer kosten voor te schieten of lang op
uitbetaling te wachten. Ze doen uitgaven namelijk
rechtstreeks via de organisatie. Dat zorgt voor meer gemak
voor de medewerker en voor meer grip heeft op uitgaven
voor de organisatie.
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Geen cashgeld meer 'in de broekzak'

Medewerkers voelen zich er ongemakkelijk bij om
met veel cash geld op zak te lopen, bijvoorbeeld
tijdens een schooluitje. Met Kas & Pas kun je
nagenoeg cashless werken. Dat scheelt daarnaast
administratiekosten en maakt uitgaven
overzichtelijker.

Minder tijd kwijt aan administratie

Het gebruik van Kas & Pas vermindert de tijd die
medewerkers aan administratieve taken hoeven te
besteden. Door de eenvoudige manier van
verantwoorden, besparen medewerkers een hoop
tijd en frustratie. Declaratieformulieren invullen, het
bijhouden van spreadscheets, het bewaren van
bonnetjes en in discussie gaan over uitgaven is
voortaan niet meer nodig.
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Kas & Pas.
Hoe werkt het precies?

1. Opwaarderen

Het begint met de aanvraag van betaalpassen voor
medewerkers of teams. De tenaamstelling en het saldo
van de pas kunnen zelf worden bepaald. Het opwaarderen
van de passen kan op drie mogelijke manieren:
¢ Periodiek: een herhaaldelijk oplaadmoment, naar keuze
in te plannen.
¢ Handmatig: het saldo opwaarderen op elk gewenst
moment.
¢ Aanvullend: bij deze optie vult de Spend Cloud de
passen automatisch aan tot het gewenste saldo.

Het saldo en de mutaties worden altijd real-time
weergegeven in de Spend Cloud.
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2. Betalen

Indien er betaald wordt met de betaalpas plaatst de
Spend Cloud de boekingen automatisch in het juiste
bankboek.

Indien er gebruik wordt gemaakt van contant geld
registreert de Spend Cloud een geldopname
automatisch als een storting in de bijbehorende kas.
Zo zijn doorboekingen van bank naar kas real-time
zichtbaar en kruisposten altijd sluitend. Na
contante- of pinbetalingen kan het betaalbewijs
altijd eenvoudig via de app worden geupload.

Naast contante- en pinbetalingen, kunnen uitgaven
ook via iDEAL worden gedaan. Hiervoor wordt de
Spend Cloud App gebruikt. In de gekozen webshop
kan een normale iDEAL betaling worden gedaan,
waarbij bung als bank dient te worden geselecteerd.
Hierna verschijnt een QR code die met de Spend
Cloud App eenvoudig te scannen is. Als de betaling
afgerond is verandert het saldo real-time mee.
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3. Coderen

Tijdens het boekhoudkundig coderen van pin- of contante
uitgaven helpt de Spend Cloud bij het maken van de juiste
boeking in het digitale kasboek. Zo worden transacties aan
de hand van de intelligente filters van de Spend Cloud
automatisch onder de juiste kostensoort geplaatst. Het

betaalbewijs kan eenvoudig via de app worden bijgevoegd.

4. Afsluiten en verwerken

Na afsluiting gaat het digitale bank- of kasboek
automatisch door naar de verantwoordelijke ter
beoordeling. Als zowel de uitgaven als verantwoording
kloppen, kunnen de boekingen met slechts één klik door
naar het financiéle pakket.

5. Rapporteren

De centrale administratie kan de voortgang van de
periodes inzien. Zo zien zij de openstaande bankboeken
met de te boeken periodes en de periodes in bewerking.
Ook zien zij hier de afgesloten bankboeken die wachten
op beoordeling, klaar zijn voor export, of al helemaal
verwerkt zijn.
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Kas & Pas in de
Spend Cloud

De module Kas & Pas is onderdeel van de Spend
Cloud. Bij de module Kas & Pas maakt de organisatie
gebruik van volledig zelf te beheren betaalpassen.
Hierdoor wordt het beheren van de zakelijke uitgaven
van medewerkers eenvoudig en overzichtelijk. Door
de module Kas & Pas te combineren met andere
modules kunnen de volledige uitgavenstromen van de
organisatie in één Spend Cloud worden beheerd.
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De Spend Cloud: alle
zakelijke uitgaven in
één omgeving

De Spend Cloud biedt één volledige oplossing voor alle
zakelijke uitgaven. Van slimme betaalpassen voor
medewerkers tot het gehele Purchase-to-Pay proces.
Samen richten we jouw Spend Cloud in, altijd passend bij
de specifieke behoeften van de organisatie. Afhankelijk
van veranderende behoeften kunnen er in een later
stadium eenvoudig modules worden toegevoegd. Inzicht,
overzicht en controle over alle zakelijke uitgaven, dat is de
Spend Cloud.

Eén Spend Cloud, 5 modules
e Factuurverwerking
¢ Inkoop
Contractmanagement
Kas & Pas
Declareren
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