Handleiding activatie inlogaccount in de Spend Cloud (versie 7/10/2024)
Hieronder tref je de instructie aan om jouw inlogaccount voor de Spend Cloud te activeren.
De Spend Cloud is via een webbrowser op het internet te gebruiken.

Je kunt evt. ook de app gaan gebruiken die beperkter is in zijn mogelijkheden dan de webversie.
De app is echter een vereiste voor gebruik van de Kas&Pas-module.

Stappenplan:
De begrippen Smartphone en Computer staan ook voor andere apparaten als:

Smartphone is ook een tablet en een Computer is ook een laptop.

De inloggegevens zijn te activeren door middel van het doorlopen van het volgende stappenplan:

Computer:
1. Start het inlogscherm op van de Spend Cloud via het internet adres:

https://<omgevingsnaam>.spend.cloud/
Vul voor <omgevingsnaam> de naam in, die genoemd is in de mail waarin deze bijlage is bijgesloten.

2. Omdat je het wachtwoord nog niet weet, moet dit eerst opgevraagd worden.
Klik daarom op de link "/k weet mijn wachtwoord niet"

3. Voer je mailadres in

4. In je mailbox ontvang je een mail met daarin het tijdelijke wachtwoord

5. Voer het tijdelijke wachtwoord in, dat je gekregen hebt in stap 4

6. Maak nu een nieuw, door je zelf bedacht, wachtwoord aan en voer dit in en bevestig dit in het 2e veld.
7. Je bent nu ingelogd in Spend Cloud, nu kunnen we de app gaan activeren

Smartphone:
8. Download de Spend Cloud-app vanuit de app- of play-store en installeer deze

9. Open de Spend Cloud-app

10. Er wordt weer gevraagd om de omgevingsnaam, dat is dezelfde als in stap 1
11. Vul je mailadres in

12. Vul het zelfde zelfbedachte wachtwoord in dat je bedacht hebt in stap 6.

13. Maak een de 5-cijferige toegangscode aan

14. De app is nu te gebruiken voor de modules die door jouw organisatie in gebruik zijn genomen.

Tot slot:

Heb je vragen over het functioneren van de Spend Cloud of over een specifiek onderdeel daarvan, klik dan op de
button in de blauwe balk “Dirk heeft antwoorden”.

Dit onderdeel is alleen raad te plegen als je ingelogd bent via de computer.



